
ORIENTAÇÕES
Para que se possam minimizar as dúvidas em relação à orientação dos TCCs, estamos colocando abaixo algumas questões 
para esclarecimento de dúvidas que possam vir a ocorrer durante a elaboração, apresentação e entrega dos TCCs:

1.	 Cabe ao aluno a responsabilidade de escolher e criar o vínculo de orientação com o Professor Orientador (desde que 
este aceite) e tenha a titulação mínima de Mestre;

2.	 As orientações de conteúdo dos TCCs, não são pagas pela Master nem para os Professores da Master nem para Pro-
fessores Orientadores de fora, portanto fica inviável obrigar aos professores que orientem os TCCs, o que fazemos é 
tentar sensibilizar a todos os envolvidos que os bons trabalhos tem potencial de publicação em revistas indexadas e 
periódicos e que desta maneira orientandos e orientadores capitalizam positivamente para os seus “currículos vitae” 
quando produzem trabalhos de qualidade;

3.	 Despesas com digitação, tradução, copy desk (correções de português: ortográficas, gramaticais, semânticas ou tex-
tuais) e análises estatísticas, também correm por conta dos alunos;

4.	 As orientações de formatação são tratadas como parte da disciplina Metodologia da Pesquisa e estão disponíveis em: 
www.mastercursos.com.br no link “Manuais” desde 10/02/2009;

5.	 No módulo (Seminário de apresentação do TCC) os alunos obrigatoriamente deverão apresentar seus TCCs (comple-
tos ou não) para a banca. O Aluno que não apresentar o TCC no último módulo terá que pagar novamente o valor 
da mensalidade e agendar data e local para a apresentação do TCC. Obs.: Os alunos que chegarem até este ponto sem 
orientadores serão orientados pelo Coordenador Acadêmico do Curso ou pela Direção Acadêmica da Master o que pode por 
em risco os prazos abaixo citados pela demanda de trabalhos que ocorrer na época;

6.	 Prazos: Após o último módulo os alunos terão 60 dias para enviar os TCCs com as sugestões e alterações feitas pela 
banca para a sede da Master por SEDEX (é o que garante o não extravio do material), endereço: MASTER ASSESSORIA 
EDUCACIONAL LTDA. Rua Buenos Aire 316 Sobreloja - Centro - Rio de Janeiro - RJ - CEP: 20061-001 A/C PROF. 
GIOVANNI NOVAES. O TCC deverá estar encadernado em espiral capa transparente e fundo preto 2 cópias impres-
sas e um cd gravado com o TCC. A partir da chegada deste material na Master necessitamos de 30 dias para terem a 
avaliação final e o envio ao UniFOA (nesta fase já podemos começar a emitir Certificados de Conclusão de Curso pela 
Master. Com a chegada destes TCCs a Secretaria de Pós-Graduação do UniFOA, esta estará apta a emitir: Certificados 
de Conclusão de Curso; Históricos Escolares; Diplomas (6 meses após a chegada dos TCCs no UniFOA). Obs.: Para a 
emissão de qualquer documento acima é necessário que os alunos estejam absolutamente quites com a parte documental, 
aprovação por freqüência e nota em todos os módulos, aprovação no TCC e com a devida quitação financeira do Curso e ter 
mais de 6 meses de formado a partir da data do último módulo.

7.	 Formatações:
a) Pesquisa de Revisão Bibliográfica (INDIVIDUAL):
•	 INTRODUÇÃO (INTRODUÇÃO + A REVISÃO DA LITERATURA)
•	 METODOLOGIA
•	 CONCLUSÕES E RECOMENDAÇÕES

b) Pesquisa de Campo ou Pesquisa Experimental (ATÉ 2 ALUNOS):
•	 INTRODUÇÃO (INTRODUÇÃO + A REVISÃO DA LITERATURA)
•	 METODOLOGIA
•	 ANÁLISE E DISCUSSÃO DOS RESULTADOS
•	 CONCLUSÕES E RECOMENDAÇÕES

O MODELO DA FORMATAÇÃO DA PARTE PRÉ-TEXTUAL (QUE ESTÁ EM “WORD” PARA FACILITAR A TODOS), BEM COMO AS 
NORMAS DE FORMATAÇÃO DOS TCCs, ENCONTRAM-SE DISPONÍVEIS EM www.mastercursos.com.br no link “Manuais”

OBS.: SÓ PODERÃO APRESENTAR O TCC OS ALUNOS QUE 
ESTIVEREM QUITES COM A PARTE DOCUMENTAL E ACADÊMICA

Prof. Ms. Giovanni Novaes
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